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Birim Agiz ve Dis Sagligi Hastanesi
Gorev Ad1 Giivenlik Gorevlisi
KURUM ~ o : ; - .
BILGIiLERi Bagh oldugu Amirler Dekan", Bagshekim, Fakiilte Sekreteri
Gorev Devri Ayni Ozelliklere Sahip Giivenlik Gorevlileri

Gorev Amaci
Aydm Adnan Menderes Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi yonetimi tarafindan belirlenen misyon, vizyon,

amag, ilkeler ve gorevi kapsamindaki mevzuata uygun olarak; hastanenin giivenlik islerini yiiriitiir,

sorumluluklarini bilir ve gerekli 6nlemleri alir.

Temel is ve sorumluluklar

1.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Hukuk kurallarma, toplum degerlerine uygun olarak 6zenle ve sadakatle her tiirlii kotii niyetli fiil ve
tesebbiislere kars1 Onleyici tedbirleri alarak caydirmak, ¢aligan, hasta, hasta yakini ve ziyaretgilerin; huzur
ve giiven i¢inde bulunmalarini saglar, goézetim, denetim ve kontrol hizmetlerini yliriitiir, girig-¢ikis
giivenligini saglar.

Gorevi sirasinda devlet memurluguna yakisan tavir igerisinde davranir, gérevle bagdasmayan kolye, kiinye,
rozet vb. seyler takmaz.

Gorev 6zeligine uygun iiniforma giyer.

Nefsi miidafaa haricinde hi¢bir zaman zor kullanmaz. Gorev yerinde hicbir sekilde atesli/atessiz silah,
kesici alet, yanict madde ve diger maddeler bulunduramazlar.

Nobet sirasinda tehlikeli goriilen, siiphelenilen durumlari ilgilileri bildirir, gerekirse bdyle durumlari
tutanakla kayit altina alir.

Gorev yerini goreve engel teskil edecek bir durum meydana gelmedikce terk edemez, karsilastigi sorunlari
ve gbrev yapmasini engelleyen durumlari amirlerine bildirir.

Gorevde uyuyamaz, Fakiiltenin kurumsal kimligine uygun davranislar iginde bulunur, kanun ve
yonetmeliklere uygun olarak hareket eder.

Binay1 periyodik araliklarla dolasirken gereksiz olarak yanan lambalar1 sondiirtir, kapt ve pencereleri
kapatir. Ayrica mesai saati bitiminde tiim hastane ve fakiilteyi dolasarak acik pencere, kapi, 151k, klima vb.
kontrolleri yaparak kapatir ve tespit ettigi bu gibi durumlari idari amirine bildirir.

Dogrudan ilgili olmasa da temizlik, onarim ve benzeri konularda gordiigii eksiklikleri ya da karsilastig
olumsuzluklari ilgililere bildirir.

Yardim isteyen, yardim makbuzu veren ya da seyyar satici olan kisileri binaya girislerini engeller.

Goreve baslarken gorev mahallini kontrol eder, goriilen eksiklikleri rapor eder.

Binanin 6niine veya ¢evresine park eden araclart denetler, uygunsuz arag park edenleri uyarir.

Nobet sirasinda belli bir yerde oturmaz, ndbetin gerektigi sekilde tutulmasini saglar.

Gizli kalmasi gereken konularda hicbir sekilde ilgisiz kisi ve kurumlara bilgi vermez.

Devlete ait malzemeyi resmi amacina ve gorevine uygun olarak kullanir, danigma yerleri, binalarin iginde
ve Oniinde bulur ve bagkalarinin oturmasina izin vermez.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Sorumlusu Kalite Yo6netim Direktorii Dekan
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Kamera kayitlarin1 amirlerinin bilgisi ve onay1 olmadan veremez, adli olaylar vb. gibi durumlarda kolluk
kuvvetlerinin talimatlar1 dogrultusunda hareket edip yardime1 olur.

Acil durum esnasinda polis, itfaiye vs. ile irtibata geger.

Acil durum esnasinda hastane i¢inde ve disinda trafigin siirekli agik olmasini, ambulanslarin, itfaiye
araclarinin vs. hastaneye giivenli bir sekilde giris-gikiglarini saglar.

Gorevini 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu veya 4857 sayili Is Kanunu ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri ile Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytirtitiir.

Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen sekilde ve Dekanligin veya Bashekimligin verecegi diger
gorev ve sorumluluklari yerine getirir.

Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanim1 kullanar.

Amiri tarafindan verilen emir ve sorumluluklarinin disina ¢ikmaz.

Yetkileri

1.Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahiptir.
2.Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Birim Sorumlusu Kalite Yo6netim Direktorii Dekan




